INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

MA. Arq. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Dorys Aurora Camila Bolarios CUl: 2594~ 18994 - 0101

Nudmero de contrato: DGPCYN-029-1672-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista:  4466310-2

Numero de Factura: DTE: 2122203874 Serie: 28DE6664

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: Octubre de 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: _01/07/2021 — 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental vy Bibliogréfico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural, del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Q)

b)

9

d)

e)

9)

n)

i)
o)

p)

r)

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental
del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacién, descripcién documental y conservacién, y
velar de que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del
Grea.

Brindé apoyo en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia
del Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y as
mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacién.

Apoyé en reuniones técnicas a las que se le convoque.

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documentail.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad
contra el fondo documental.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato
Brindé apoyo en la colocacién de diferentes series.

Apoyé en reuniones técnicas para las mejoras continuas de la organizacién de documentos en el Area de Organizacién Docmuental.
Apoyé en la induccién de varias series.

Apoyé en auditar documentos en el Area de Custodia Documental.
Brindé apoyo en resolucién de consultas en el Area de Organizacién Documental.
Brindé Apoyo en inducciones para dudas de las series documentales de documentos auditados en el equipo.

Brindé Apoyo como encargada de integracién documental.




t)  Apoyé en revisién de unidades de instalacién llenas para traslado a integracién.
u)  Apoyé en limpiar el drea de trabajo.

v)  Apoyé en barrer la terraza.

Dorys Aurora Camila Bolarios

Licenciado Haroldo Botnerges Zamora

Nombre de la Autoridad que Evallia los Servicios
(segutin Clau contrato-\Déci a Primera)

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evijua Jos Servicios
(segiin Clausula de contrato: DécimalPrimera)
[ic. Haroldo B. Zamora
Jefe a.l.

Archivo General de Centro America




